TRƯỜNG THCS NGUYỄN DU

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 - NH 2022 - 2023

(Từ ngày 17/4/2023 đến ngày 23/4/2023)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

17/4
	- Chào cờ đầu tuần. Sau chào cờ HS lên lớp kiểm tra theo KH 
	7h00 - 7h05
	Toàn trường 

	
	- Trực lãnh đạo đơn vị 
	Cả ngày
	Cô HT

	
	- Họp giao ban Ban Lãnh đạo
	Sáng
	CBQL

	
	- Các CLB thực hiện theo KH.
	Trong tuần
	CBQL, GV trong CLB và HS theo danh sách

	
	- Dạy PĐHS yếu theo lịch
	Trong tuần
	Theo GVBM đăng ký

	
	- Chỉ đạo, quản lý, phân công thực hiện các báo cáo do cấp trên triển khai trong tuần.
	Trong tuần
	CBQL

	
	- Thực hiện Kế hoạch kiểm tra nội bộ, kiểm tra tay nghề GV theo tiến độ thời gian
	Trong tuần
	CBQL, các bộ phận, GVBM

	
	- Tự kiểm tra việc chế biến thực phẩm ở bếp ăn bán trú và căn tin có biên bản kiểm tra lưu hồ sơ. Đón PGD kiểm tra công tác tổ chức bữa ăn cho học sinh bán trú và công tác Vệ sinh môi trường 
	Theo QĐ
	CBQL, cô Quý - YT, NV bếp và quản sinh

	
	- Thực hiện hoàn chỉnh và nộp Đề án vị trí việc làm (bao gồm các phụ lục) về bộ phận Tổ chức-PGD.
	Trong tuần
	Cô HT, Cô Trâm-KT, Cô Anh-VT

	
	- Đón PGD kiểm tra, thẩm định  trường học an toàn, phòng chống tai nạn, thương tích trong các cơ sở giáo dục mầm non và trường phổ thông trên địa bàn quận Gò Vấp năm học 2022-2023 theo KH 304/KH-UBND ngày 03/2/2023
	Theo KH
	CBQL, Tổ VP

	
	- Học sinh khối 9 khảo sát năng lực ngoại ngữ theo ca.
	Theo KH
	CBQL, GVBM 9, GV Tin, VP

	
	- Nhận giấy chứng nhận, khung và giấy khen GVCN giỏi cấp quận năm học 2022-2023 từ PGD.
	Sáng
	Cô Lệ Anh -VT

	
	- Tổ chức kiểm tra cuối HKII môn Công nghệ, Tin học  khối 6,7,8.
	Sáng

Tiết 1, 2
	CBQL, VP, GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h45

	
	- Báo cáo tình hình đóng tiền các khoản tháng 4/2023 từ PH và HS.
	Mỗi ngày
	Bộ phận Tài vụ

	Thứ Ba

18/4
	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hậu - P.HT

	
	- Trả các tai nghe về cho các lớp.
	Sáng
	Cô Liên -TB, GVCN

	
	- Tập huấn, triển khai công tác tuyển sinh vào các lớp đầu cấp năm học 2023-2024  tại HT.A-PGD.
	8h00
	Cô HT, cô Hương-P.HT, cô Tâm - CNTT  

	Thứ Tư

19/4


	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hương - P.HT

	
	- Học sinh tham gia khảo sát năng lực ngoại ngữ lớp 9 năm học 2022-2023 
	Theo ca
	CBQL, GT, GVBM 9, GV Tin, HS khối 9 vắng khảo sát ngày 17/4

	
	- Hội thi Tin học trẻ quận Gò Vấp năm 2023 tại Trường Trung cấp nghề Quang Trung.
	14h00
	HS và Giáo viên, phụ trách đội thi 

	
	- Tổ chức kiểm tra cuối HKII môn Công nghệ,Tin học khối 9.
	Chiều tiết 1,2
	CBQL, VP, GV coi kiểm tra có mặt lúc 13h20

	Thứ Năm

20/4
	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hậu - P.HT

	
	- Tham gia Hiến máu nhân đạo tại Liên đoàn Lao động quận theo công văn 46/LĐLĐ ngày 10/4/2023 của Liên đoàn Lao động quận.

	7h00
	GV-PH theo danh sách đăng ký

	Thứ Sáu

21/4

	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hương - P.HT

	
	- Tham gia Hiến máu nhân đạo (Cổng sau Trường TH Võ Thị Sáu).
	7h00
	GV theo danh sách đăng ký

	
	- Tổ chức kiểm tra cuối HKII môn Văn khối 8,9.
Khối 6 từ tiết 1; Khối 7 học từ tiết 3.
	Sáng
	CBQL, VP, GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h45.

	
	- Tổ chức kiểm tra cuối HKII môn Văn khối 6,7
Khối 9 và lớp 8/6 đến lớp 8/10 học theo TKB. Lớp 8/1 đến lớp 8/5 nghỉ, PHHS đón sau khi dùng cơm bán trú.
	Chiều
	CBQL, VP, GV coi kiểm tra có mặt lúc 13h20.

	Thứ Bảy

22/4


	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Sáng
	Cô HT 

	
	- Phụ đạo HS yếu theo lịch
	Sáng
	GV, HS theo danh sách đăng ký

	Chủ Nhật

23/4
	- Trực trường theo phân công 
	Cả ngày
	Nhóm BV








Gò Vấp, ngày 16 tháng 4 năm 2023






    

  HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                (Đã ký)








   Trương Thị Đẹp
